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HUONG DAN
Veé viée to chirc hdi nghi ngudi lao dong nam 2025

Thuc hién B luat Lao dong nam 2019; Nghi dinh sé 145/2020/ND-CP ngay
14/12/2020 ctia Chinh phti quy dinh chi tiét v& huéng dan thi hanh mét sé diéu cia Bo
luat Lao dong vé diéu kién lao dong va quan hé lao dong; Luat Thuc hién dan chu & co
s& ndm 2022, Nghi dinh sé 59/2023/ND-CP ngay 14/8/2023 cia Chinh phii v& quy dinh
chi tiét mot sé diéu cta Luat Thuc hién dan chi & co sé nam 2022; Huéng din s
11/HD-TLD ngay 14/3/2024 cia Téng Lién doan Lao dong Viét Nam vé huéng din
cong doan tham gia thuc hién dan chi & co so; Hudng din Lién tich s6 364/HHVN-
CPHHVN ngay 17/3/2022 vé viéc thuc hién Quy ché dan cha & co sé tai noi 1am viée
trong Téng cong ty Hang hai Viét Nam. Tong coéng ty Hang hai Viét Nam - CTCP
(VIMC) va Céng doan Tong cong ty Hang hai Viét Nam huéng dan td chirc Hoi nghi
Nguoi lao dong ndm 2025 vdi nhitng ndi dung nhu sau:

Téng gidm déc/G1am dbc cac don vi chu tri, ph61 hop véi Ban chép hanh cOng
doan co s& tap trung trién khai xdy dyng va ban hanh ké hoach chi dao tb chire hoi nghi
ngudi lao dong nam 2025 (c6 thé ph01 hop td chirc hoi nghi dién hinh tién tién theo ké
hoach hudng dan cia Cong doan Tong cong ty). B tri dia diém, thoi gian, cac didu
kién vét chat can thiét dé t& chirc hoi nghj nguoi lao dong (sau day goi 1a hoi nghi); Tai
hoi nghi cAn quan triét y kién chi dao dao ctia Téng Bi thu T6 Lam d6 1a: Chéng ling
phi va tinh gidn by mdy dé dam bdo “Tinh - Gon - Manh - Hiéu nang - Hiéu luc -
Higu qua” cho doanh nghiép; trién khai xdy dung va thuc hién quy trinh x4y dung,
phén giao, theo ddi va d4nh gia KPI cho timg c4 nhan, ngudi lao dong; d& xuét cic giai
phép ting ning suét lao dong; ddy manh cic phong trao thi dua lap thanh tich chao
mimg ky niém 30 ndm ngay thanh 1ap VIMC (29/4/1995 — 29/4/2025); td chirc dbi
thoai, trong d6 cin quan tim ra soat, bd sung, stra dbi hoic x4y dung méi Quy ché thuc
hién dan chi & co s&, quy ché phdi hop hoat dong giita don vi va td chuc cong doan, ndi
quy lao dong, théa wdc lao dong tap thé, cac quy dinh ndi bod lién quan khac cua doanh
nghiép, quy ché tra lwvong, quy ché tra thudng va phic loi, quy ché hoat dong ctia Ban
Thanh tra nhan dén (néu c6) phu hop cac quy dinh cia B9 ludt Lao dong nam 2019 va
céc quy dinh, chinh sich lién quan dén quyén va trach nhiém, nghia vu cla ngudi sit
dung lao dong va ngudi lao dong.

1. Muc dich, yéu ciu

- T chirc hoi nghi nhim phéat huy quyen dan chi truc tiép cua ngudi lao dong,
tao didu kién dé ngudi lao dong dugc biét, tham gia y kién, quyét dinh va gidm sat
nhitng vin & c6 lién quan dén quyén, loi ich, nghia vu va trach nhiém ctia ngudi lao

dong; xdy dung quan hé lao dong hai hoa, bn dinh va tién bo, gop phén x4y dung don vi
phat trién bén vimg.
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- Hoi nghi nham kiém diém muc tkeu nhiém vu nghi quyét hoi nghi ngudi lao
dong nam 2024. Xay dung cac muc tiéu kinh té, x4 hoi va céc giai phap thuc hién cia
don vi nam 2025. ‘

- T chirc hoi nghi phai dam béo déan chu, thiét thue, tranh hinh thirc, lang phi.
2. Nguyén tic td chirc

- Hoi nghi nguoi lao dong duge t1en hanh tir cp t, doi, phén xudng, phong ban,
chi nhénh, xi nghiép dén cong ty va dugc td chirc mot nam mot 1an.

e ) lugng dai biéu hoi n'ghg ng!ml 1aq dong do Tong giam ddc/Giam dbe V("i' Ban
chap hanh céng doan don vi thong nhat quyét dinh trén co s& quy dinh cia quy ché dan
chi & co sé tai noi lam viéc cia don vi.

' - Hoi nghi ngudi lao dong duge td chire hop 1€ khi ¢6 it nhét 13 hai phin ba téng
s0 dai biéu dugc triéu tdp c6 mat. Nghi quyet, quyct dinh cta hoi nghi ngudi lao dong
dugc thong qua khi c6 trén 50% tong so ngudi du hdi nghi tén thanh va ndi dung khéng
trdi v6i quy dinh cia phap luat, phu hop véi dao duc xa hdi.

- Dai biéu duong nhién cta hdi nghi dai biu nguvi lao dong bao gom: Thanh
vién Hoi dong quan tri/Hoi dong thanh vién hodc Chu tich Coéng ty, Tong giam
d6c/Giam dbc, Pho Tong gidm ddc/Phé Gidm dde, Ké toan truong, Truong phong nhan
su, Truéng Ban Thanh tra nhin dan (néu c6), Trudng ban Kiém soét hodc Kiém soét
vién, Ban Chép hanh Cong doan co s6, Bi thu Dang ty, Bi thu Doan thanh nién, Chu
tich Hoi cuu chién binh va céc trudng hop khac do hai bén théa thuan, thong nhat.

- Téng giam d6c/Gidm dbc va Chi tich cong doan co s& ¢6 trach nhiém ddng
chu tri hdi nghi ngudi lao dong & don vi minh.

3. Hinh thirc td chirc hdi nghi nguwdi lao dong

- T6 chirc hi nghj dai biéu ngudi lao dong déi véi nhimg don vi ¢6 tir 100 lao
dong trd 1€n, don vi c6 yéu cau san xuat dic thu hogc c6 dia diem lam viéc & nhi€u noi,
trlr trurdng hgp cac bén thong nhat quyét dinh to6 chirc hdi nghi toan the.

- T chirc hoi nghi toan thé ngudi laq dong tai cac don vi c6 dudi 100 lao dong
hodc khong thudc truong hgp quy dinh tai di€m néu trén.

- Cac don vi c6 dudi 10 lao déng khong bét budc td chirc Hoi nghi ngudi lao
dong.

4. Noi dung to chirc hdi nghi ngudi lao ddng cip doanh nghiép

+ Téong gidm déc/Gidm doc chudn bi bdo cdo va thwe hién cde ndi dung gom:

- B4o c4o tinh hinh san xuit, kmh doanh ndam 2024, cong tac bao dam an toan vé
sinh lao dong, phong chong chay nd, bao vé méi treong, cai thién didu kién 1am viéc,
ning cao doi song vét chit tinh thin cho ngudi lao ddong; thuc hién cac phong trao thi
dua, khen thudng, ky luat; sir dung quy khen thuorng, quy phuc loi, qui xa hdi tir thién,
kinh phi cong doan...(nhing ndi dung ngudi lao dong dugc cong khai va duge biét);
Phuong huéng, nhiém vu, ké hoach, bién phap phét trién san xuat kinh doanh nim

2025; tinh hinh thyc hién c4c ché d6 chinh sach lién quan dén quyén, loi ich cua ngudi
lao dong.

- Tiép thu va gidi trinh cac y kién, kién nghi cua ngudi lao dong tai cp co sd,
thong qua ndi dung kién nghi ciia ngudi lao dong trinh 1én dai dién chu s¢ hitu (Chu
tich HDQT, HPTV, Chu tich cong ty hodc Cong ty me) dé giai quyét (néu c6).




Nguoi sir dung lao dong tai cac don vi can chi dong phdi hop véi cong doan
clung cap trong qué trinh chuén bj va t§ chirc Hoi nghi Ngudi lao dong, dbi thoai tai noi
lam vi€c v6i ngudi lao dong theo quy dinh tai Ludt Thuc hién dén chi & co sd, Nghi
dinh s& 145/2020/NDP-CP, Nghi dinh s§ 59/2023/ND-CP; Huong dan s6 11/HD-TLD
ngady 14/3/2024 cia Tong Lién doan Lao dong Viét Nam vé huéng din cong doan tham
gla thue hién dan chi & co sd, cdc dinh hudéng I6n vé cac nhiém vy trong tdm cla don
vi, gidi dap kip thdi céc y kién, kién nghi va vuéng méc cia ngudi lao dong, nhitng
chinh sach méi c6 tic dong, anh hudng dén nhitng linh vuc hoat dong dic thu cia
VIMC, ctia don vi va nguoi lao dong.

+ Ban Chdp hanh cong doan co sé chudn bi bdo cdo va chudn bi cdc néi dung
gom:

- Tong hop két qua td chirc hoi nghi nguoi lao dong cap phong, ban, chi nhénh,
phén xudng, to d6i san xuét, céc tau...; tong hop cac de xuét, kién nghi ctia ngudi lao
dong gop y dé sira d6i, bd sung théa uéc lao dong tap thé (TULDTT), noi quy, quy ché
vé tién lwong, t1en thuéng, dinh mirc lao dong, quy khen thuéng, quy phic loi, quy xa
hoi tir thién...; tbng hop céc ¥ kién khéc lién quan dén quyén va loi ich cua nguoi lao
dong; tinh hmh thuc hién quy ché dan chi, dbi thoai tai noi lam viéc, tinh hinh thue
hién nghi quyét hoi nghi ngudi lao dong nam 2024 va két qué giai quyét cac kién nghi
clia tap thé ngudi lao dong sau dbi thoai.

- Huéng din cong doan co s& thanh vién, céng doan bd phan, td cong doan
chudn bi ndi dung bdo cdo va tham gia v6i chuyén mon dong cap td chirc hdi nghi
ngudi lao dong & bd phan theo ké hoach.

- To chirc hdi nghi nguwdi lao djng theo cip phong, ban, chi nhénh, phin
xwdng, t6, ddi san xuit

+ Chuén bj hoi nghi ngudi lao dong

Trudng céc phong, ban, chi nhanh, phin xuéng, t5, ddi san xuét (goi tat la
tredng don vi) cung v6i Cong doan phong, ban, chi nhanh, phan xudng, t6, ddi san xuét
(goi it 1a cong doan bd phéan) chudn bi ndi dung va chuong trinh héi nghi; c4c bdo céo
thudc pham vi trach nhiém dugc phén cong.

+ Noi dung to chie hdi nghi ngudi lao dong cdp phong, ban, chi nhéanh, phéan
xudng, t6, doi san xut

- Truéng don vi chu tri, ph01 hop vé6i Chu tich cong doan bo phan td chirc hoi

nghi ngudi lao dong. Hai bén ddng chu tri, didu hanh hoi nghi theo chwong trinh da
thong qua.

- Truéng don vi: Béo cdo két qua thue hién cdc chi tiéu ké hoach cua nam truge
va cac chi tiéu, nhiém vy sén xuét dugc cp trén giao thuc hién nim tiép theo. Trinh bay
t6m tht cac dy thao béo céo cua cip doanh nghiép, du thao noi quy, quy ché... (sira ddi,
b6 sung) néu cob.

- Chu tich cong doan b phéan bdo céo danh gia vigc thyc hién cic ché do, chinh
sdch dbi véi nguoi lao dong trong pham vi don vi; tong hop ¥ kién cua nguoi lao dong

tham gia vao dy thdo cic bao cdo va ndi quy, quy ché, thoa ude lao dong tap thé tir cdp
doanh nghiép gtri 1ay y kién.

- Nguoi lao d0ng thao luén cic giai phap thue hign céc chi tiéu ké hoach san xudt
kinh doanh; @& xuét, kién nghi cai thién diéu kién lam vi€c tai phong, ban, chi nhanh,
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phan xudng, t6, ddi san xudt; thio luén ndi dung cac tai liéu dy thao tir cdp doanh
nghiép gt lay y kien.

- Bau dai biél} du hdi nghi nguoi lao dong cz”lp doanh nghiép néu doanh nghiép t6
chirc hoi nghi dai bi€u.

6. Chwong trinh té chirc hdi nghi nguwoi lao dong cip doanh nghiép

- Tuyén b6 1y do, gidi thiéu dai biéu.

: - Bau chu tri hdi nghi; chi tri ,lén didu hanh hoi nghi: Chu tri héi nghi la Giam
dc}c, ghﬁ tich cong doan co s, (c6 thé moi thém chi tich HDQT do cac bén thong nhat
de diéu hanh hoi nghi).

- Pai dién nguoi st dung lao dong va dai dién cong doan trinh bay cac bao cao
theo phén cong.

- Pai biéu thao luén, chét van tai hoi nghi.

- Moi 1anh dao cép trén phat biéu (néu co).

- Chi tri hoi nghi tiép thu y kién gop ¥ va tra 10i kién nghi thudc trach nhigm; két
luin théng qua cac béo céo, ndi quy, quy ché ndi bd va TULDTT.

- Ky két TULDTT (néu c6).

- Biu thanh vién tham gia dbi thoai bén ngudi lao dong (néu co).

- Bdu Ban Thanh tra nhan d4n: Néu 12 DNNN va da hét nhiém ky.

- Khen thuéng, phat dong thi dua, ky két giao uéc thi dua.

- Biéu quyét thong qua Nghi quyét hoic nhimg ndi dung chinh ciia Bién ban hoi
nghi.

- Bé mac hoi nghi.

7. T chirc thye hién

- Téng gi4m d6c/Gidm ddc céc don vi chi tri va Ban Chap hanh cong doan co s&
c6 trach nhiém phoi hgp de thuc hién huéng dan nay.

- Ban T6 chitc Nhan sy VIMC va Ban Nghlep vu Cong doan Téng cong ty c6
trach nhiém hd trg, huéng din, theo ddi cac don vi thuc hién ké hoach nay.

- Thoi gian céc don vi tb chirc hoi nghi ngudi lao dong: T9 chirc vao quy I nim
2025 (c6 theé phodi hop to chire hoi nghi dién hinh tién ti€n theo k€ hoach huong dan cia
Cong doan Tong cong ty).

e Hoi nghi nguc}ri lao déqg tai cac phong, ban, chi nhanh, phan xudng, tb, doi san
xuat tien hanh theo ke hoach t0 chirc héi nghi ngudi lao dong ctia don vi do ngudi str
dung lao dong ban hanh va quyét dinh.

8. Yéu ciu giti bdo cdo

_ Céc don vj g nhitng vén ban lién quan dén hi nghj vé VIMC va Cong doén
Tong cong ty Hang hai Viét Nam (qua Ban T6 chirc Nhén su d6i véi don vi c6 von clia
VIMC) va Ban Nghiép vu Cong doan Tong cng ty trudc ngay to chirc hoi nghi it nhat
10 ngay dé cir dai dién di du va chi dao héi nghi.

- Sau hdi nghj ngudi lao dong, Tong gism déc/Gidm ddc phéi hop Ban Chép
hanh cong doan co s¢ bao cdo ket qua Hoi nghi nguoi lao dong vé VIMC va Cong doan
Tong cong ty (qua Ban To chirc - Nhén sy VIMC d6i v6i nhitng don vi ¢6 von cua
VIMC va Ban Nghi€p vu - Cong doan Tong cong ty) nhitng ndi dung sau:




Tdng cong ty (qua Ban Té chirc - Nhin sy VIMC d6i v6i nhimg don vi c6 vén cia
VIMC va Ban Nghi¢p vu - Cong doan Tong cong ty) nhitng ndi dung sau:

- Bdo céo két qua tb chirc hoi nghi nguoi lao dong tir bd phan dén cong ty;

- Bao céo két qua thuc hién Nghj quyét hdi nghi ngudi lao dong nim 2024,
phuong hudng thuc hién nam 2025;

- Két qua thuc hién va §1’ra dbi, bd sung thoa uéc lao dong tap thé, cac noi quy,
quy ché, quy dinh lién quan dén thyc hién ché dj chinh sach cho ngudi lao dong trong
don vi (néu co);

- Ket qua giai quyét kién nghi tai don vi (néu co) d& VIMC va Céng doan Tong
cong ty tdng hop, nghién ctru c6 huéng chi dao giai quyet

- Béo céo cong khai tai chinh doanh nghiép vé cc noi dung lién quan dén ngudi
lao dong; viéc thuc hién cac quy phic lgi, quf khen thudng, cac quy do ngudi lao dong
dong gop.

Téng giam dbc Téng cong ty Hang hai Viét Nam - CTCP va Ban Thuong vu
Cong doan Tong cong ty Hang hai Viét Nam yéu ciu Tong giam doc/Glam dbc cac don
vi chu tri, phbi hop véi td chirc cong doan; Ngucn dai dién phén von gép cia VIMC tai
cac don vi nghiém tac trién khai thuc hién ndi dung Ké hoach nay va dinh ky bdo céo
két qua 6 thang, naim vé& VIMC va Cong doan Téng cong ty Hang hai Viét Nam.

Tai liéu giri kém theo: Hudng dén sé 11/HD-TLD ngay 14/3/2024 cia Tong Lién
doan Lao dong Viét Nam Huong dan vé Cong doan tham gia thuec hién dan chii ¢ co so
dé cdc don vi tham khdo va thue hién./,

CHU TICH CONG POAN TONG GIAM POC A4~
TONG CONG TY HANG HAI VIET NAM TCT HANG Hél VIET NAM-CTCP

Lé Phan Linh

Noi nhin: &
- Pang uy, HPQT Tety (dé b/céo);
- Céc Ph6 TGP Tety (dé ph/hop chi dao);
- Thudng trec BTV CB Tety (dé ph/hop chi dao);
- Céc d/vi ¢6 von gop ciia VIMC (dé th/hién);
- Nguoi dai dién vbn ciia VIMC tai cac d/vi (dé th/hién);
- Céc d/vi c6 CDCS tr/thugc CD Tety;
- Céc cong doan co s& (dé th/hién);
- Ban Ch/dao thuc hién din chi & co s& CD Tcty;
- Vin phong, cac Ban Tcty; cac Ban CP Tecty;
-Luu + VT, TGP, Ban TC-NS Tcty;

+ VTLT, Ban NV CD Tcty, T.




